
औऩचारिक ऩत्र लेखन के उदाहिण 
 

1. प्रधानाचार्य को अवकाश के ललए ऩत्र  | 
 

सेवा भें, 
श्रीभान प्रधानाचामय जी, 
xÉiÉÏzÉ cÉÇSì qÉåqÉÉåËUrÉsÉ xMÔüsÉ  

mÉÑqÉÍsÉrÉÉ cÉÉMüSWû  

lÉÌSrÉÉ   

  

ववषम :- AuÉMüÉzÉ Måü ÍsÉL mÉëÉjÉïlÉÉ-mÉ§É | 

  
  

भहोदम,  

           सववनम ननवेदन मह है कि भैं आऩिे ववद्मारम िी िऺा mÉÉðcÉuÉÏÇ ‘oÉ’ िा छात्र ह ॉ। िर शाभ से भैं उच्च 

ज्वय से ऩीड़ित ह ॉ। उच्च ज्वाय िे िायण भैं ववद्मारम आने भें असभथय ह ॉ। डॉक्टय ने भुझ ेअगरे 5 ददनों ति 

बफस्तय ऩय आयाभ ियने िी सराह दी है। भैं अगरे ऩाॊच ददन ववद्मारम भें अन ऩस्स्थत यह ॉगा। िृऩमा भुझ ेऺभा 
ियें औय भुझ ेअगरे ऩाॊच ददनों िा अविाश प्रदान ियें। भैं आजीवन आऩिा आबायी यह ॉगा। 
धन्मवाद  

आऩिा आऻािायी 
AmÉlÉÉ lÉÉqÉ- Mü.ZÉ.aÉ  

िऺा - mÉÉðcÉuÉÏÇ ‘oÉ’ 
योर नॊफय - 28 

 

2. प्रधानाचामय िो टीसी िे लरए ऩत्र |  
 

सेवा भें,  
श्रीभान प्रधानाचामय जी, 
xÉiÉÏzÉ cÉÇSì qÉåqÉÉåËUrÉsÉ xMÔüsÉ  

mÉÑqÉÍsÉrÉÉ cÉÉMüSWû  

lÉÌSrÉÉ 

ववषम :- टीसी ननिरवाने Måü ÍsÉL mÉëÉjÉïlÉÉ-mÉ§É | 
 

भहोदम,  

सववनम ननवेदन मह है कि भैं आऩिे ववद्मारम िा ही छात्र ह ॉ। भैं आऩिे ववद्मारम िी िऺा 5 िे ‘फी’ वगय 
भें ऩढ़ता ह ॊ। फीत ेददनों भेये वऩताजी िा ट्रान्सपय उत्तय प्रदेश िे िानऩुय स्जरे भें हो गमा, स्जस िायण हभें 



सऩरयवाय वहाॊ ऩरानमत होना ऩ़ि यहा है। श्रीभान भुझ ेआगे िी ऩढ़ाई अफ वहीॊ से ियनी होगी क्म ॊकि भैं महाॊ ऩय 
अिेरे नहीॊ यह सिता। श्रीभान आऩ जानत ेहै कि वहाॊ ऩय दाखिरा रेने िे लरए भेये ऩास टीसी (ट्रान्सपय 

सदटयकपिेट) िा होना अननवामय है। बफना टीसी िे भुझ ेकिसी बी स्ि र भें दाखिरा नहीॊ लभरेगा। िृऩमा भुझ ेटीसी 
देने िी िृऩा ियें। भैं आऩिा आजीवन आबायी यह ॉगा। फहुत फहुत धन्मवाद।  
आऩिा आदयणीम छात्र  

AmÉlÉÉ lÉÉqÉ- Mü.ZÉ.aÉ  

िऺा - mÉÉðcÉuÉÏÇ ‘oÉ’ 
योर नॊफय - 28 


